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Na temelju clanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli i ¢lanaka 58. i 163. Statuta Osnove Skole Lijepa nasa, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj dana godine donio je

KUCNI RED

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se ku¢ni red u Osnovnoj Skoli Lijepa nasa (u daljem tekstu:
Skola).
|zrazi koji se koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:
utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika
utvrduju pravila medusobnih odnosa uc€enika i radnika
utvrduje radno vrijeme
utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

6. utvrduje nacin postupanja prema imovini.

orppe

Clanak 3.
Ova odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.

Clanak 4.
S odredbama ove odluke razrednici su duzni upoznati uenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike na pocetku svake Skolske godine.
Kuéni red obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu, dostupan je u
zbornici i na web stranici Skole.
Kod ulaza u Skolu i u ugionicama Kuéni red je istaknut u skraéenom obliku u vidu
slika i rije¢i tako da je jasan svim uéenicima Skole.

. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena, osim u slu€ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu€ajevima o
¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:
» promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja
i obrazovanja
» pusenje
» nosenje oruzja
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» pisanje po zidovima i inventaru Skole
» uniStavanje inventara Skole
» otpadaka izvan koSeva
» unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotic¢nih sredstava
» unoS$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
» igranje igara na srecu i sve vrste kockanja
» unosenije tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja.
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole (osim za
potrebe nastave, kada to prethodno odobri predmetni ucitel;).

Clanak 7.
Radhnici i uenici Skole duzni su se kulturno odnositi medusobno, prema roditeljima i
drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Ué&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ucenik je duzan doc¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 9.
Ucenici Cekaju ulazak u Skolu pred skolom. Uz dopustenje dezurnog ucitelja ulaze u
Skolu, a u slu¢aju hladnog i loSeg vremena ulaze odmah po dolasku u $kolu.
Ucenici razredne nastave ulaze na gornji ulaz, a predmetne na donji ulaz.

Clanak 10.
Ulaskom u Skolu obuvaju se platnene papuce.
Odlozenu obucu ostavljaju u platnenim vreé¢icama uredno na policama, a kapute,
jakne na vjesalicama.
Ostavljene stvari na vjeSalicama i policama se ne diraju bez dopustenja vlasnika.

Clanak 11.
Ugenici su duzni dolaziti u Skolu uredni i pristojno odjeveni.
Strogo je zabranjeno u Skolu dolaziti naSminkan i lakiranih noktiju (osim uz posebne
dozvole razrednika), u neprimjerenoj odjeci (kratke hlacice, majice uskih ramenica i
dubokog dekoltea, prekratke majice i prozirne odjece, neliste i neuredne odjece i
kose).

Clanak 12.
Na znak za poCetak nastave uCenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad. Ukoliko je ucionica zaklju¢ana, na znak zvona duzni su biti pred
ucionicom predmeta sata koji imaju. UCenici koji imaju nastavu u staroj zgradi Cekaju
u gornjem halu i na nastavu odlaze zajedno s uciteljem.
U ucionicu ucenici trebaju uéi zajedno s uciteljem.
Uc€enik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja.
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Clanak 13.
U slucaju kasnjenja ucenik se treba javiti razredniku, dezurnom ucitelju ili uceniku.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju pokucati i tiho uci u ucionicu te se
ispriCati ucitelju.
Svaki izostanak u€enika na nastavi ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 14.
U Skoli razgovaramo pristojnim jezikom, biranim, uljudnim rijeCima bez uporabe
psovki. Nastojmo $to viSe koristiti rijeci ,hvala, molim, izvoli, oprosti,...)
Tijekom nastave ucCenici ne smiju razgovarati, Saptati tijekom provjere znanja,
dovikivati se, vrijedati, psovati, prijetiti, upadati u rije€, prepirati se i Setati po razredu
bez dozvole ucitelja. UCenik koji zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru
pokazati dizanjem ruke. U€enik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 15.
UcCenik je duzan imati sav potreban pribor ili opremu na satu, savjesno raditi na
usvajanju znanja vjestina i vrijednosti, pratiti upute profesora i nikoga ne ometati
pri¢anjem, Suskanjem, smijehom, okretanjem, hodanjem, dobacivanjem i sl.

Clanak 16.
Mobilni telefoni, mp3 plajeri i slicni uredaji mogu se nositi u Skolu, ali su za vrijeme
nastave isklju¢eni. Ukljuciti se mogu samo za vrijeme velikog odmora i uz dozvolu
ucitelja/uciteljice.
Ucitelj moze privremeno oduzeti u€eniku gore navedeno pomagalo u koliko ga je
ucenik nedozvoljeno koristio. Oduzeto ¢e poslati u upravu Skole, napisati biljeSku
roditelju i u knjigu dezurstva. Po zavrSetku nastave oduzeti uredaj vratit ¢e se
uceniku.
Za njih odgovaraju ucenici i njihovi roditelji.

Clanak 17.
Uc€enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrileme odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu.

Clanak 18.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

» prije poCetka nastave, pregledaju ucionicu i 0 uo¢enim nepravilnostima ili
oStecenjima izvje$¢uju predmetnog ucitelja
pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo€u nakon svakog nastavnog sata i
donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
izvjeScuju dezurnog ucitelja o nenazoc€nosti predmetnog ucitelja na nastavi
prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazoc¢ne ucenike
izvjeS¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo
nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju uCionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, ostec¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uocCenim ostecenjima izvjeS¢uju predmetnog ucitelja, dezurnog ucitelja ili
tajnika
» briSu i pospremaju stolove i stolce nakon obroka.

YV VVV 'V
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Clanak 19.
Svakog uc€enika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti predmetnom
ucitelju, dezurnom ucitelju ili razredniku.

Clanak 20.
Ucenici jedu samo u blagovaonici, osim dok ¢ekaju izbornu nastavu u gornjem halu.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.
Za vrijeme obroka u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrSenog obroka ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuce
mjesto.
Tijekom nastave ucenici i ucitelji u u€ionici smiju piti tekucinu (vodu). U ucionici
informatike u€enici smiju piti vodu u dogovoru s predmetnim uciteljem.

. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.
U medusobnim odnosima ucenici:
trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole
trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
duzni su omoguciti drugim u€enicima da iznose svoje misljenje
trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli
ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave
trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost
mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadrzaja.

YVVVVYVYYY

Clanak 22.
Medusobne sporove uc€enici su duzni rijeSavati kulturno i pristojno, a ne svadom,
fiziCkim obraCunom, uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.
U slu€aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, deZzurnog
ucitelja ili stru¢nog suradnika.
Svako nepostivanje pravila pismeno se evidentira, izvjeStava se razrednik te u¢enik
snosi razredne ili Skolske posljedice — restitutivne mjere ili kaznene pedagoske mjere
prema Clanku 108. Statuta Skole.

IV.  PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 23.
Ucenici su duzni uljudno i s postovanjem odnositi se prema uciteljima i drugim
radnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u€ionicu za vrijeme
nastavnog sata.

) ~ Clanak 24.
Kod ulaska u Skolu i prostorije u Skoli i kod izlaska, u€enici trebaju dati prednost
starijim osobama.
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Clanak 25.
Ucenici smiju nakon kucanja, samo uz dopustenje radnika Skole, ulaziti u zbornicu,
knjiznicu, kabinete, urede, prostor domara i spremacice. Ako uc€enik treba ucitelja, s
njim moze razgovarati u hodniku ili sobi za roditelje.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti u€itelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je
doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 26.

Radnici Skole su duzni:

> kulturno i pristojno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

> odrzavati &istima i urednima prostore Skole

> dolaziti primjereno odjeveni u Skolu

> nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

» savjesno i odgovorno izvrSavati svoje obveze

» tijekom nastave ili rada u kolegijalnim tijelima iskljuciti mobilne aparate

» U sluCaju kasnjenja javiti se ravnatelju

» poStovati radno vrijeme.

Clanak 27.
UCitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uCeniku da izade iz uCionice.
Zabranjeno je kaznjavanje uCenika udaljavanjem s nastave.
UCitelj ne smije iz osobnih razloga za vrijeme nastave slati u€enika izvan prostora
Skole.
Dopusteno je slati u€enika izvan prostora Skole ako je to planirano kao aktivnost u
izvanucionickoj ili terenskoj nastavi za koju su roditelji dali suglasnost na pocetku
Skolske godine ili tijekom Skolske godine.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 28.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 15,00 sati, osim u sluéaju organiziranja roditeljskih
sastanaka, individualnih razgovora, priredbi, izvannastavnih aktivnosti ili drugih
aktivnosti koje odobri ravnatel.

Clanak 29.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel,.

Clanak 30.
Nastavno osoblje dolazi na posao petnaest (15) minuta prije nastave, a odlazi
najranije petnaest (15) minuta po zavrSetku nastave.

Clanak 31.
Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.
Na ulazu u Skolu istaknut je raspored kada roditelji mogu doci na individualne
razgovore s uciteljima.
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Clanak 32.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno
se istiCe na njihovim vratima.

VI.  PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

) Clanak 33.
Radnici Skole u suradnji s uCenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.

Clanak 34.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hithe pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spasSavanje.

Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju ugitelji i uSenici, a prema potrebi i mogu¢nostima i
zastitar.
Raspored i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva ucenika
razrednik.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo&i Skole.
Razrednik i pedagog upoznaju ucenika o obvezama dezurstva.

Clanak 36.

DeZurni ucitelj:

» dolazi u Skolu 30 minuta prije poCetka prije poCetka nastave, a oni koji ne
deZuraju od prvoga sata na dezZurstvo trebaju doci 15 minuta prije poCetka deZurstva;

» odreduje vrijeme ulaska u€enika u zgradu;

» vodi brigu da ucenici imaju potrebnu obucu za preobuku

> u itelj treba biti u hodniku Skole prije nastave i za vrijeme velikog odmora gdje
nadzire ponasanje ucenika

» prijavljuje stru¢noj sluzbi uoCena ostecenja ili uCenike koji se neprimjereno
ponasaju i zapisuje ih u knjigu deZurstava

» brine se o osiguranju uvjeta za normalno odvijanje nastave u odsutnosti
ravnatelja i stru€nih suradnika

» vodi brigu o tome obavljaju li redari i deZurni u€enici svoju duznost

» upisuje vazne biljeSke za nastavni dan u knjigu deZurnog ucitelja

Clanak 37.
UcCenik dezura na gornjem glavnom ulazu. DeZurni ucitelji dezuraju prema rasporedu
koji odredi ravnatel].

Clanak 38.
Dezurni u€enik:
> odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o
tome vodi evidenciju
» daje potrebite obavijesti gradanima
» upucuje roditelje kod ucitelja kojeg traze.
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Clanak 39.
Dezurni u€enik vodi knjigu dezurstva.
U knjigu deZurstva upisuju se samo podatci koje odredi ravnatelj. Knjigu je potrebno
odrzavati urednom te ju nije dozvoljeno uniStavati. Podatke u knjigu upisuje dezurni
ucenik, a svojim potpisom potvrduje dezurni ucitelj.
Dezurni ucitelji duzni su takoder voditi svoju knjigu dezurstva.

Clanak 40.
U slucaju nezgode dezurni uCenik obavjeStava dezurnog ucitelja, a on stru¢nog
suradnika, ravnatelja ili tajnika.

Clanak 41.
Dezurstvo domara i spremacica
spremacica dezura na mjestu dezurnog ucenika (pored ulaza u Skolu)
vrijeme deZurstva je od 8,00 do 15,00 sati
domar dezura od 7.00 do 10,00 sati, spremacice od 10,00 do 11,30 i od 11,30 do
15,00 sati prema rasporedu dobivenom od ravnateljice
zvonom oglaSava pocetak i kraj nastavnog sata prema rasporedu zvonjenja
odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima, gradanima i drugim stankama te
vodi evidenciju o ulasku
daje odgovarajuce obavijesti gradanima i drugim strankama
upucuje (prati) stranke do traZzene osobe
za vrijeme nastave uljudno zaustavlja roditelje u predvorju do zavrSetka
nastavnog sata
za vrijeme dezurstva sve vaznije pojedinosti upisuje u knjigu dezurstva i prijavljuje
neprimjereno ponasanje razredniku ili dezurnom ucitelju.

YV VYVVV VYV VVYV

Clanak 42.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politiCkog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja
ili spolne orijentacije.
Svatko tko kod drugih uodi postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanje priopciti pu¢kom pravobranitelju.

Clanak 43.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka
1. ovoga €lanka.
U slucaju krsenja pravila ucitelj je duzan svakom uc€eniku pristupiti individualno i
sprijeciti ili zaustaviti neprimjereno ponasanje.
Dozvoljeno je iskoristiti kazne primjerene dobi u€enika koje poti€u na pozeljno
ponasanje. Kazne mogu izazvati nelagodu, ali ne smiju biti usmjerene na uvredu
osobnosti ili tjelesnu povredu.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Clanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora
protupravnog Cinjenja.
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Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog €injenja, svatko se treba za pomoc¢
obratiti najblizoj policijskoj postaiji ili postupiti prema Protokolima koji odreduju nacine
postupanja.

VIl.  POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 44.
Iv?adnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini
Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 45.
Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 46.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
imenike i dnevnike pospremiti na predvideno mjesto, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.
Ugenik koji u $koli namjerno ili zbog krajnje nepaznje uzrokuje $tetu Skoli, duzan je
Stetu nadoknaditi, odnosno Stetu nadoknaduje roditelj maloljetnog u¢enika. Svaki
ucenik, ucitelj ili radnik duzan je odmah po saznanju da je Stetu prouzrocio ucenik ili
vise njih prijaviti Stetu dezurnom uditelju, pedagogu, ravnatelju/ravnateljici ili
tajniku/tajnici kako bi se poduzele radnje radi utvrdivanja nastale Stete, naknade i
obavjeStavanja roditelja o Steti i duznosti naknade Stete sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

Clanak 47.
Ucenici su duzni Cuvati imovinu Skole, udzbenike i druga obrazovna i nastavna
sredstva, a knjige posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.
U slucaju ostecenja ucCenik je duzan Stetu nadoknaditi u dogovoru s roditeljima.
Ukoliko viSe ucenika prouzroc€i Stetu, naknada Stete dijeli se na jednake dijelove.

Clanak 48.
Visinu naknade Stete utvrduje Povjerenstvo od tri (3) ¢lana koje odlukom imenuje
ravnatel;.

Clanak 49.
Kod napustanja skolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka
tijekom njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 50.
U slucaju nastajanja Stete Povjerenstvo zapisnicki utvrduje pocinjenu Stetu i donosi
Odluku o visini naknade Stete koju je prouzrocio u€enik. O poc€injenoj Steti razrednik
upoznaje roditelja maloljetnog u€enika. Ukoliko roditelj dobrovoljno pristaje namiriti
Stetu, potvrduje pristanak potpisom na zapisniku i placa Stetu u visini utvrdenoj
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odlukom na Ziro-ragun $kole. Skola ¢e dostaviti na uvid roditelju svu potrebnu
dokumentaciju o pocinjenoj Steti. Odluka o visini Stete dostavlja se roditelju
neposredno ili postom. Ukoliko roditelj u€enika u roku 15 dana od dana dostave
Odluke o visini naknade Stete koju je prouzrocilo njegovo maloljetno dijete ne uplati
Stetu na ziro-racun Skole, Skola ¢e pisanim putem s opomenom pred tuZbu pozvati
roditelja da sukladno Zakonu o obveznim odnosima u roku 15 dana od dana primitka
opomene pred tuzbu uplati na Ziro-racun Skole iznos utvrden u Odluci. Ako roditelj ni
nakon pisane opomene pred tuzbu ne plati nastalu Stetu, Skola ¢e pokrenuti
postupak pred sudom podnoSenjem tuzbe za naknadu Stete protiv roditelja
maloljetnog uc€enika sukladno Zakonu o obveznim donosima.

Clanak 51.
Ucenici su duzni imati udzbenike, priru¢nike i pribor potreban za nastavu po uputama
predmetnog ugitelja. Duznost je uéenika u Skolu donositi samo one stvari koje su po
rasporedu sati potrebne za taj dan.

VIII.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 52.
Stupanjem na snagu ovog Kuc¢nog reda prestaje vaziti Odluka o kuénom redu

od 04.03.20089.

Clanak 53. )
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploCi Skole.



