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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA TUHEL)
OSNOVNA SKOLA LIJEPA NASA

TUHEL)

KLASA: 003-01/14-01/1
UR.BROJ: 2135/03-380-27/14-03

Tuhelj, 8.4.2014.

Sukladno ¢lanku 5. stavak 2. i 3. Zakona o pravu na pristup informacijama
(“NN” br.172/03, 144/10, 37/11, 77/11 i 25/13)
ravnateljica Osnovne Skole Lijepa naSa, Tuhelj,
donosi:

KATALOG INFORMACIJA
1. UVODNE NAPOMENE
Osnovna $kola Lijepa nasa, Tuhelj, Tuhelj 54 (u daljem tekstu: Skola) ustrojava Katalog
informacija koji sadrzi pregled informacija koje s obzirom na svoj djelokrug rada posjeduje, s
kojima raspolaZze ili ih nadzire, s opisom sadrzaja informacija, namjenom, nac¢inom i

vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.
Skola kao javna ustanova omogucuje pristup informacijama na sljedece nacine:

1. putem sluzbene web stranice Skole (www.0s-lijepa-nasa-tuhelj.skole.hr):

- informacije o ustrojstvu i nadleznosti Skole
- informacije o zaposlenicima

- informacije o op¢im aktima Skole

- informacije o aktivnostima Skole

- informacije o uc¢enickim aktivnostima

- informacije za roditelje

- priop¢enja za javnost

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku prava na informaciju koji je podnio zahtjev
za pristup informacijama

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,
4. dostavljanjem pisane informacije, preslike dokumenata koji sadrze
trazenu informaciju ili drugi oblik informacije korisniku prava na informaciju koji je podnio
zahtjev za pristup informacijama
2. OSNOVNI PODACI O SKOLI
Dijelatnost Skole je odgoj i osnovnoskolsko obrazovanie.
Sjediste Skole je:

Tuhelj 54
49215 Tuhelj


http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/c/c9/Coat_of_arms_of_Croatia.svg
http://www.os-lijepa-nasa-tuhelj.skole.hr/

Poslovi u okviru djelatnosti Skole:

e upisi u skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,

e organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s uc¢enicima te
vodenje odgovarajuce evidencije,

e vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao 1 o u¢enickim
postignu¢ima,

¢ poduzimanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,

e organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

e izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

e upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednicki elektronicki
upisnik ucenika

Unutarnje ustrojstvo Skole:

a) Stru¢no-pedagoska sluzba koju Cine:
e ucitelji
e strucni suradnici

Strucna tijela su: Uciteljsko vijece 1 Razredna vijeca

b) Administrativno-tehni¢ka sluzba koju ¢ine:
e tajnistvo

e racunovodstvo

e domar

e spremacice

Skolom upravlja Skolski odbor, a ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj Skole.
U Skoli je ustrojeno Vijeée roditelja i Vijece udenika.

3. SADRZAJ INFORMACIJA KOJIMA SKOLA RASPOLAZE
a) pregled informacija,
b) opis sadrzaja informacija,
c) namjena informacija,
d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Osnovna skola Lijepa nasa posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire
informacije o:
. ustroju i nadleznosti Skole
zaposlenicima
aktivnostima Skole
pravnim i drugim aktima Skole
nacinu i pravilima Skolovanja
ucenic¢kim aktivnostima
meduinstitucionalnim aktivnostima Skole



C) Opis sadrzaja informacija

e ustroj i nadleznost Skole

e zaposlenici (osnovni podatci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja zaposlenika,
smjestaj zaposlenika unutar ustrojbenih jedinica)

e aktivnosti Skole (aktivnosti Skole na nastavnom, struénom i drustvenom polju)

e pravni i drugi akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci, priruénici i sl.)

¢ nacin i pravila Skolovanja (pravilnici koji se odnose na Skolovanje, opée odluke o
pravilima Skolovanja, nagradivanje najboljih uCenika, stru¢ni izleti 1 posjete)

e ucenicke aktivnosti (Vijece ucenika, Eko Skola)

o meduinstitucionalne aktivnosti Skole (suradnja s osnovnoskolskim i srednjoskolskim
ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj)

¢ Ostala metodicka i nastavna dokumentacija i evidencije

4. NAMJENA INFORMACIJA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je vodenje podataka sukladno
zakonskim obvezama Skole i osiguravanje prava na pristup informacijama, u
skladu s odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

5. NACIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga osigurava se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguce je
pristupiti izravno, bez upucivanja posebnog zahtjeva.

Sluzbenik za informiranje je ovlaStena osoba za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem sluzbenika za informiranje na temelju
zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Zahtjev se moze podnijeti:

I. pismenim putem, na adresu:
Osnovna skola Lijepa nasa, Tuhelj 54, 49215 Tuhelj

I1. Elektroni¢kom poStom, na adresu:
os-lijepa-nasa-tuhelj-001@skole.t-com.hr

1. Telefonom/telefaksom na broj 049/556-218 u radno vrijeme Skole

IV. Usmenim putem na zapisnik u uredu sluzbenika za informiranje (u uredovno vrijeme od 8
do 14 sati)
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5. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu
na pristup informacijama i drugim propisima.

Skola ¢e podnositelju zahtjeva omogudéiti pravo na pristup informaciji u zakonskom roku od
15 dana od dana podnosenja zahtjeva, osim u slucajevima kada je ovlastena prema Zakonu o
pravu na pristup informacijama produziti navedeni rok do 30 dana.

Skola ée podnositelju uskratiti pravo na pristup informacijama u slu¢ajevima

koji su zakonom propisani kao u izuzeci od prava na pristup informacijama.

Pri ostvarivanju prava na pristup informacijama podnositelji zahtjeva oslobodeni su plac¢anja
upravnih pristojbi, a duzni su snositi eventualne troskove u svezi s ostvarivanjem prava na
pristup informaciji u visini stvarnih troskova .

IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Skola ¢e uskratiti pravo na pristup
informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu, opéem aktu
donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaSti¢ena zakonom
kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Skola moze uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino
objavljivanje:

. onemogucilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne

. onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti

. povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u slucaju izri¢itog pristanka autora ili
vlasnika

Skola ¢e uskratiti pravo na pristup informacijama koje se ti¢u svih postupaka koja vode
nadlezna tijela u pred istraznim 1 istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat ¢e se
odredbe Zakona o opéem upravnom postupku (,,NN* br. 47/09 ) osim u slucajevima kada je
drukcije propisano Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pri obradivanju, koritenju i raspolaganju informacija kojima Skola raspolaze obvezno je
postupati u skladu s vaze¢im zakonskim odredbama, a osobito u skladu s odredbama Zakona
o zaStiti osobnih podataka (“Narodne novine” br. 103/03., 118/06., 41/08., 130/11, 106/12).

Ravnateljica:

Snjezana Romi¢, dipl.uciteljica
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