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Na temelju dlanka 73. Statuta Osnovne Skole Lijepa na5a, a u svezi sa odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18.) i Uredbe o sastavljanju i predaji lfave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine br. 7Blll., 106112., 130113., l9l15., ll9l15.), ravnateljica SnjeZana
Romi6, mag.prim.educ. donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNⅡ 1 0BVEZA

ёl狙ak l.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i usluga,javna
nabava i druge ugovome obveze koje su potrebne za redovan rad Osnovne Skole Lijepa na5a (u
daljnjem tekstu: St ota; i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli.

I.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RB AKTIVNOST ODGOVORN
OST

DOKUM:ENT ROK

1 Prijedlog zanabavu
male vrijednosti:
1. Materijal za

di5denje i
odrZavanje

2. Namirnice za

Skolska kuhinju

3. Uredski materijal

4 UdZbenici i
strudna literatura

5 PedagoS(a
dokumentacija

6. Oprema i ''

nastavna sredstva

7. Ostale usluge,
radovi, oprema

Radnici -
nositelji
pojedinih
poslova i
aktivnosti

Spisak potreba,
narudZbenica,
ugovor, ponuda,
odabir ponuditelja

Prema potrebi

2. Ocjena opravdanosti Ravnatelj Potpis na
narudZbenicu

3 dana od dana
primitka



3 Provjera daje
prijedlog u skladu s

financijskim planom

Voditelj
radunovodstva

Provjera
financijskog plana

3 dana od dana
zaprimanja

4. Pokretanje nabave,
sklapanje ugovora,

narudLbeC

Ravntteu,

tanik
NarudZbenica,
ugovor

Ne duЙe od 30

dana od dana

4.a. Nabava robe direktno
kod dobavljada s

kojimje sklopljen
Ul

Tanik,
VOditeli

raёunovOdstva

NarudZbenica,
otpremnica

Prema potrebi

II.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURAIJAVNE NABAVE

RB AKTIVNOST ODG0 VORNOST DOKUMiENT ROK1 Prijedlog zanabavu
opreme, prijedlog za
kori5tenje usluga,
prij edlo g za ob avlj anj e
radova

Radnici - nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

IPrij edlog s opisom
potrebne
opreme/uslu ga/radov a i
okvirnom cijenom

Tijekom
godine

2. Priprema tehnidke i
natjedajne
dokumentacije za
nabavu

a ili

pov.Jerenstvo,
vanjski strudnjak
ukoliko je potrebno

Tehnidka i natj
dokumentacija

ecttna Do podetka
postupka
javne nabave

3 Provjera
u skladu

je li prijedlog
s donesenim

planom nabave i
skim

Ravnatelj, VOditeU

radunovodstva
Odobrenje za
pokretanje postupka

2 dana

3 (3)dluka o pokretanju
postupkajavne nabave

ravnatelj Donolenje odluke o
podetku postupkajavne
nabave, 1lnenOvallge

povi erenstva

Tijekom
godine

4 Postupak javne nabave
po、llerenstvo

Priprema
dokumentacije,
Provodenje postupka
javne nabave prema
vaLedem pravilniku
odnosno zakonu, objava
poziva, zapisnik o
odabiru najpovoljnije
ponude, obavijest o
izboru najpovoljnije
ponude, sklapanje

Tijekom
godine
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Clanak 2.
IZrazi korζ teni u Ovq Proceduri odnose sc na osobe oba spola.
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Romi6,
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