
Na temelju dlanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i

dlanaka 58. i 163. Statuta Osnove Skole Lijepa na5a, St<olsfiodbor na sjednici odrZanoj dana
30. 1. 2023. godine donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1"

Ovom odlukom ureduje se ku6ni red u Osnovnoj Skoli Lijepa na5a (u daljem tekstu: St<ota;.
lzrazi koji se koriste za osobe u mu5kom rodu neutralni su i odnose se na mu5ke i Zenske
osobe.

e lanak 2.
Ku6nim se redom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze pona5anja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru;
2- utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika;
3. utvrduju pravila medusobnih odnosa udenika izaposlenika;
4. utvrduje radno vrijeme;
5. utvrduju pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika pona5anja,

diskriminacije, neprijateljstva i nasilja;
6. utvrduje nacin postupanja prema imovini.

elanak 3.
Ova odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.

elanak 4.
S odredbama ove odluke razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike na podetku svake Skolske godine.
Kucni red obvezno se istice na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu, dostupan je u zbornici i

na internetskoj stranici Skole.
Kod ulaza u Skolu i u udionicama Kucni red je istaknut u skracenom obliku u vidu slika i

kratke redenice tako da je jasan svim udenicima Skole.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOTI, UNUTARNJEM IVANJSKOM
PROSTORU

elanak 5.
Udenici, radnici Skote te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skote tijekom radnog
vremena, osim u sl_ucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sludajevima o 6emu
odluduje ravnatelj Skote.

elanak 6.
U prostoru Skole (unutarnjem i vanjskom) zabranjeno je:
) promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja;
F pu5enje;
F no5enje oruZja;
F pisanje po zidovima i inventaru Skole;
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F uni5tavanje inventara Skole;
P bacanje otpadaka izvan ko5eva;
F uno5enje i konzumiranje alkohola, energetskih pi6a i narkotidnih sredstava;
F uno5enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati polar ili eksploziju;
) igranje igara na srecu isve vrste kockanja;
) citanje igledanje nepo6udnog sadrZaja;
F dru5tveno neprihvatljivo pona5anje: nasilje, neprijateljstvo, govor mrZnje,

netrpeljivost i diskriminacija.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostor'rje i okoli5 Skole (osim za potrebe

nastave, kada to prethodno odobri predmetni ucitelj).

elanak 7.

Radnici i udenici Skole duZni su se kulturno odnositi medusobno, prema roditeljima idrugim
osobama koje borave u Skoli.

III, UEENICI
elanak B.

Ucenici mogu boraviti u St<oti u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ucenik je duZan doci u Skotu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave (osim u sludaju

kasnjenja prijevoza), a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavr5etka Skolskih

obveza.

elanak 9.

Ucenici ulaze u Skolu na dva ulaza prema dobivenom rasporedu na pocetku Skolske
godine.
Ulaskom u Skolu obuvaju se platnene papude, osim u iznimnim sludajevima. Udenici stvari

odlaZu u dodijeljene ormari6e. Kljudeve su duZni cuvati i predati razredniku/ci na kraju

nastavne godine. U slucaju o5tecenja ili gubitka kljuda, roditelj snosi tro5ak nabavke novog
kljuca i brave Skolskog ormarica.

elanak 10.

Udenici su duZni dolaziti u Skolu uredni i pristojno odjeveni.
Udenicima je strogo zabranjeno u Skolu dolaziti na5minkan i lakiranih noktiju (osim uz
posebne dozvole razrednika), u neprimjerenoj odjeci (kratke hladice, majice uskih ramenica
i dubokog dekoltea, prekratke majice i prozirna odjeca), nediste i neuredne odjece i kose.

e lanak 11.

Na znak za podetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.
Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopu5tenje razrednika ili predmetnog

ucitelja.
Nastava se evidentira u sustavu e-Dnevnika u skladu sa zakonskim propisima.

elanak 12.

U slu6aju ka5njenja, udenik se treba javiti razredniku, deZurnom ucitelju ili udeniku.
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Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju pokucati itiho u6i u ucionicu te se ispridati
ucitelju.

elanak 13.
svaki izostanak ucenika na nastavi uciteljje duzan evidentirati.
U slucaju izostanka udenik je duZan informirati se od drugih u6enika u razredu o nastavnom
gradivu te izvr5iti sve obveze koje su zadane u vrijeme njegovog izbivanja.
Povratkom u Skolu ucenik je duzan donijeti ispricnicu u roku 5 dana.

Clanak 14.
U Skoli razgovaramo pristojnim jezikom, biranim, uljudnim rijedima bez uporabe psovki i

neprimjerenih izraza. Nastojimo Sto vi5e koristiti rijeci hvala, molim, izvoli, oprosti...
Tijekom nastave ucenici ne smiju ruzgovaruti, Saptati tijekom provjere znanja, dovikivati se,
vrijedati, psovati, prijetiti, upadati u rijed, prepirati se i Setati po razredu bez dozvole ucitelja.
Ucenik koji Zeli ne5to pitati ili priop6iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Uceni-k
kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati.

elanak 15.
Ucenik je duZan imati sav potreban pribor ili opremu na satu, savjesno raditi na usvajanju
znanja vje5tina ivrijednosti, pratiti upute ucitelja i nikoga ne ometati pridanjem, Su5kanjem,
smijehom, okretanjem, hodanjem, dobacivanjem i sl.
Ako ucenik nema pribor ili se nesavjesno odnosi prema radu, snositi ce posljedice za takvo
pona5anje (izricanje pedago5kih mjera).

elanak 16.
Udenici mogu elektronidke uredaje (mobiteli, tableti, pametni satovi...)unositi u Skolu, ali su
za vrijeme boravka u Skoli iskljuceni.
Ako je ucenik u Skolu sa sobom ponio elektronidki uredaj, duhan ga je prilikom ulaska u
Skolsku zgradu spremiti u torbu i iskljuciti - ne koristiti za vrijeme boravka u zgradi Skole.
Ukljuditi se moZe samo uz dozvolu ucitelja/uciteljice ili po zavr5etku nastave i izlaska iz
Skole. Skola ne odgovara ako se isti izgubi, o5teti ili nestane.
Ako ucenik koristi uredaj u Skolskoj zgradi bez dozvole, uditelj mu ga moZe privremeno
oduzeti. Zabillelit 6e oduzimanje mobitela, napisati bilje5ku roditelju i po zavr5etku nastave
uredaj vratiti uceniku ili pozvati roditelja.
Zabranjeno je snimanje iiili pisanje poruka kojima se vrijeda ili omalovaZava identitet i

dostojanstvo ucenika/ucitelja ili zaposlenika Skole.

elanak 17.
Udenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Zavri)eme odmora udenici mogu izaci u Skolsko dvoriSte uz dozvolu ucitelja ili razrednika.
Odlazak u trgovinu za vrijeme odmora nije dozvoljen.

elanak 18.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
F prije podetka nastave, pregledavaju ucionicu io uodenim nepravilnostima ili

o5tecenjima izvje5cuju predmetnog ucitelja;
F pripremaju udionicu za nastavu, bri5u plodu nakon svakog nastavnog sata idonose

prema potrebi nastavna sredstva i pomagala;
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) izvje5iuju deZurnog ucitelja o nenazodnosti predmetnog ucitelja na nastavi;
F prijavljuju uditeljima podetkom svakoga nastavnog sata nenazodne ucenike;
) izvjeScuju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke,

odjecu, nakit i sl.) odnose u tajni5tvo;
) nakon zavr5etka nastave posljednji napu5taju u6ionicu uz prethodnu provjeru

ispravnosti udionice, o5tecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uodenim
o5tecenjima izvje56uju predmetnog uditelja, deZurnog uditelja ili tajnika;

F bri5u i pospremaju stolove istolce nakon obroka.

Clanak 19.

Svakog ucenika koji se ne pridrZava reda, redar je ovla5ten prijaviti predmetnom uditelju,
deZurnom ucitelju ili razredniku.

elanak 20.
Udenicijedu samo u blagovaonici.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duZan oprati ruke.
Zavrijeme obroka u blagovaonici mora biti red i mir. Udenici sjede tijekom obroka za stolom
dok ne pojede ve6ina u6enika iz razreda.
Nakon zavr5enog obroka udenik je duZan pribor za jelo odloZiti na odgovarajude mjesto.
Tijekom nastave ucenici i uditelji u udionici smiju piti tekudinu (vodu).

e lanak 21.
Ucenici su duZni imati udZbenike, prirudnike i pribor potreban za nastavu po uputama
predmetnog ucitelja. DuZnost je udenika u Skolu donositi samo one stvari koje su po

rasporedu sati potrebne za taj dan.
Udenik je duZan duvati udZbenike i radni materijal koji mu je dodijeljen na podetku nastavne
godine, odgovorno se odnositi prema njemu te ga vratiti na kraju nastavne godine.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UETruIXN

ebnak 22.
U medusobnim odnosima udenici:

elanak 23.
Medusobne nesporazume udenici su duZni rjeSavati kulturno i pristojno, a ne svadom,
fizickim obradunom, uvredama, Sirenjem neistina isl.
U slu6aju medusobnog nesporazuma udenici su duZni zatraZiti pomo6 razrednika, deZurnog

uditelja ili strucnog suradnika.
Svako nepo5tivanje pravila pismeno se evidentira, izvje5tava se razrednik te udenik snosi
razredne ili Skolske posljedice - restitucijske mjere ili kaznene pedago5ke mjere prema
dlanku 108. Statuta Skole.
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V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UETru N I ZAPOSLENIKA STOIT

elanak 24.
Ucenici su duZni uljudno i s po5tovanjem odnositi se prema uciteljima idrugim
zaposlenicima Skole.
Ucenici su duZni pozdraviti zaposlenike Skole u Skolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duZni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u6ionicu za vrijeme nastavnog
sata.
Kod ulaska u Skolu i prostorije u St<oti i kod izlaska, udenici trebaju dati prednost starijim
osobama.

e lanak 25.
Ucenici smiju nakon kucanja, samo uz dopu5tenje zaposlenika Skole, ulaziti u zbornicu,
knjiZnicu, kabinete, urede, prostor domara i spremadice. Ako ucenik treba ucitelja, s njim
moZe razgovarati u hodniku ili sobi za roditelje.
Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, azatim tiho uci i priopciti ucitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je doSao moZe
obaviti uz odobrenje ucitelja.

elanak 26.
Zaposlenici Skole su duZni:

za tu namjenu;

elanak 27.
Ucitelj ne smije bez opravdanog razloga za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz
udionice ili ga poslati izvan prostora Skole.
Dopu5teno je slati udenika izvan prostora Skole ako je to planirano kao aktivnost u
izvanudionickoj ili terenskoj nastavi zakoju su roditelji dali suglasnost na po6etku Skolske
godine ili tijekom Skolske godine.
Ako ucenik ne ispunjava Skolske obveze ili ometa nastavu, ucitelj ce ga nakon sata poslati
na razgovor strudnoj sluZbi, a po potrebi i ravnateljici. Roditelju ce poslati obavijest o
krSenju kudnog reda, a u e-Dnevniku evidentirati dogadaj.

VI. RADNO VRIJEME

e lanak 28.
Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 15:00 sati, osim u slucaju organiziranja roditeljskih
sastanaka, individualnih razgovora, priredbi, izvannastavnih aktivnosti ili drugih aktivnosti
koje odobri ravnatelj.
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elanak 29.
Zaposlenici su duZni dolaziti na posao iodlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nadin evidencije nazodnosti na radu odreduje ravnatelj.

elanak 30.

Nastavno osoblje dolazi na posao petnaest (15) minuta prije nastave, a odlazi najranije
petnaest (15) minuta po zavr5etku nastave.

e lanak 31.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik, odnosno predmetni ucitelj.
Na ulazu u Skolu istaknut je raspored kada roditelji mogu doci na individualne razgovore s

uditeljima. Roditelj moZe kontaktirati razrednika/cu, ucitelja/cu mobitelom ili elektroni6kom
po5tom tijekom radnog tjedna u vremenu od 7 do 15 sati (osim u iznimnim situacijama -
iznenadna bolest, nezgoda...) ili prema dogovoru s razrednim ili predmetnim uditeljem.

Clanak 32.

Raspored radnog vremena ravnatelja itajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se

istide na njihovim vratima.

VII. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

elanak 33.

Zaposlenici Skole u suradnji s u6enicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Stoti.

elanak 34.

Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevitelefona policije,

vatrogasaca, hitne pomoci i DrZavne uprave za zai;titu i spa5avanje.

elanak 35.
U vrijeme nastave Skola je u pravilu zakljudana.
U St<oti za vr'tjeme rada deZuraju zaposlenici Skole.
Raspored i obveze deZurnih odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva udenika razrednik u

e-Dnevniku.
Raspored de2urstava objavljuje se na oglasnoj plodi Skole.

elanak 36.
DeZurni ucitelj:

F dolazi u Skolu 15 minuta prije pocetka nastave;
) odreduje vrijeme ulaska udenika u zgradu;
F vodi brigu da udenici imaju potrebnu obu6u za preobuvanje i voditi evidenciju o tome;
y deZurni uditelj treba biti u hodniku Skole prije nastave i za vrijeme velikog odmora gdje

nadzire pona5anje udenika;
) vr5i nadzor nad provodenjem cjelokupnih mjera sigurnosti u suradnji s drugim

deZurnim uciteljima;
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P povremeno o-bilazi sve prostore Skole ivr5i pojacani nadzor na osjetljivim mjestima
koji su utvrdeni u Skoli;

! prijavljuje upravi Skote uodena o5tecenja ili ucenike koji se neprimjereno pona5aju i

zapisuje ih u knjigu deZurstava;
F brine se o osiguranju uvjeta za normalno odvijanje nastave u odsutnosti ravnatelja i

strucnih suradnika;
) pi5e izvje5ce o dogadajima koji su se zbili tijekom deZurstva;
} izvje5cuje policiju i traZi intervencije u slucaju potrebe zbog kr5enja Kucnog reda te

izdaje upute, upozorenja i naredbe u svezi sa provodenjem utvrdenih mjera;
) koordinira s ravnateljem i izvje56uje o poduzetim mjerama;
) upisuje sve vaZne bilje5ke za nastavni dan u knjigu deZurnog ucitelja.

elanak 37
DeZurstvo domara i spremadica

Skolu, a raspored dezurstava odreduje iaspodjelom rada ravnaterj;

stankama te vodi evidenciju o ulasku;

sata;

neprimjereno pona5anje razredniku ili deZurnom ucitelju.

elanak 38.
U St<oti je svakome zabranje no izralavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, dlanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
dru5tvenog polo2aja, bradnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izralavanja ili spolne orijentacije.
Svatko tko kod drugih uodi postupanje suprotno stavku 1. ovoga dlanka, treba svoje
saznanje priopciti ravnatelju koji ce poduzete daljnje mjere prema protokolima.

elanak 39.
U St<oti ie zabranjen svaki oblik nasilja, izraiavanja neprijateljstva, nesno5ljivosti i drugoga
neprimjerenog pona5anja.
U slucaju primjecivanja istog postupat ce se u skladu s Programom aktivnosti za
spredavanje nasilja medu djecom i mladima (Vlada RH, 25. veljace 2004.), Protokolu o
postupanju u slucaju nasilja medu djecom imladima (MOBMS, listopad 2004.), Pravilnikom
o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih zaposlenika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera za5tite prava ucenika te prijave kr5enja tih prava nadleZnim tijelima (NN 132t13).

VIII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

elanak 40.
Zaposlenici, udenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZni su skrbiti o imovini Skole
prema nadelu dobroga gospodara.
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Zaposlenici i ucenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uodeni kvar na instalacijama elektridne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
zaposlenici i udenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

elanak 41.
Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duZni uredno pospremiti radne materijale i

iskljuciti radunala.
Kod napu5tanja Skolskog prostora zaposlenici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca osoba iz stavka 2. ovoga dlanka.

elanak 42.
Ucenici su duZni cuvati imovinu Skole, udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a
knjige posudene u knjiZnici pravodobno neoStecene vratiti. Ucenik koji u Skoli namjerno ili
zbog krajnje nepaZnje uzrokuje Stetu Skoli, duZan je Stetu nadoknaditi, odnosno Stetu
nadoknaduje roditelj maloljetnog ucenika. Svaki udenik, ucitelj ili zaposlenik duZan je
odmah po saznanju da je Stetu prouzrodio ucenik ili viSe njih prijaviti Stetu deZurnom
uditelju, pedagogu, ravnatelju ili tajniku kako bi se poduzele radnje radi utvrdivanja nastale
Stete, naknade i obavjeStavanja roditelja o Steti i duZnosti naknade Stete.
Naknada Stete uplacuje se po dobivenoj ponudi za nadoknadu o5tecenog na IBAN Skole uz
naznaku: nadoknada ucinjene Stete.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSruT OOREDBE

e lanak 43.
Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda prestaje valili Odluka o kucnom redu od 1 1. 6.
2015. godine.

ebnak 44.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivan ja na oglasnoj plodi Skole.

KLASA: 011-03123-0211
U RBROJ : 21 40-80-01 -23-1
Tuhelj, 30. 1. 2023.

Utvrduje se da je ovaj Kuini red objavljen na oglasnoj ploci Skole 30. 1. 2023. godine
te je tim danom stupio na snagu.

Predsjednik Skolskog odbora:
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